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VERZE 3, 23.03.2026

VYDAVA CENTRUM PRO REGIONALNI ROZVOJ CESKE REPUBLIKY

Nalezitosti dokladovani navazuji na programovou dokumentaci, zejména Manual
implementacie projektov (dale MIP). Vdokumentu MIP ¢ast Ill. Opravnénost vydavkov
jsou stanovena pravidla zpsobilosti vydaj(i v programu Interreg Slovensko - Cesko 2021-
2027, ktera jsou pro pfijemce zavazna.

Tento dokument popisuje zakladni principy prokazovani zpulsobilych vydajl
a realizovanych aktivit a specifikuje pozadavky na dokladovani jednotlivych typu
vydaji. Upozoriuje na nej¢astéjsi nedostatky ve vykazovani ze strany pfijemcl dotace
(projektovych partner() a nabizi doporuceni pro efektivni priibéh kontroly.



A. OBECNE PRINCIPY DOKLADOVANI VYDAJU

Pri dokladovani vydajl je nutné postupovat vsouladu s aktudalné platnou legislativu
Evropské unie, programovou dokumentaci programu Interreg Slovensko — Cesko 2021-
2027, ptislusnymi narodnimi pravidly a pravnimi pfedpisy. Zaroven je potfeba respektovat
podminky stanovené pravnim aktem a Rozhodnutim o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoé&tu Ceské republiky.

Prijemce je povinen vykazované vydaje radné doloZit. Vydaje, které jsou sice zpUsobilé
zvécného hlediska, ale nejsou dostate¢né dolozené, nemohou byt kontrolorem uznany
jako zpUsobilé. Schvaleni Zadosti ani podpis pravniho aktu nezaklada narok na proplaceni
vydajl.

Je mozné narokovat pouze vydaje, které byly nejpozdéji do konce daného monitorovaciho
obdobi uhrazené (s vyjimkou zavére¢ného obdobi).

Kontrolor je opravnén poZzadovat dolozeni podkladd nad ramec tohoto dokumentu, pokud
je to nezbytné pro posouzeni zplsobilosti vydaje.

Kontrola zpUsobilosti je zaloZzena na podkladech/dokumentech, které jsou kontrolorovi
predlozeny pred ukoncenim dané kontroly. K dokumentim, které byly pfedlozeny po
ukonceni kontroly neni pfihlizeno, a to ani pfi posouzeni pfipadné stiznosti proti
rozhodnuti kontrolora.

Aby byla kontrola efektivnéjsi:

x  Prijemce doklada narokované vydaje a realizované aktivity v souladu s timto
dokumentem.

x  Prijemce poskytuje kontrolorovi adekvatni soucinnost pfi kontrole.

x  Pred kazdym predloZzenim Zpravy o realizaci/Seznamu deklarovanych vydaju
doporucujeme ovéfit aktualni znéni programové dokumentace a pouZivat vzdy
platné formulare a pfilohy!

x  Pred prvnim predloZenim Zpravy o realizaci/Seznamu deklarovanych vydajl
nebo v prubéhu realizace doporucujeme kontaktovat mistné
prislusného/pridéleného  kontrolora a konzultovat snim poZadavky
na dokladovani vydajid. To plati zejména v pripadé specifickych Ci
nestandardnich situaci nebo pfi zménach v projektu.

x Doporucujeme dokumenty vécné a vystizné oznacovat, pfehledné pojmenovat
jednotlivé prilohy a nahravat je do ITMS21+ zplsobem umoZriujici jejich
jednoznacnou identifikaci (napf. prostfednictvim nazvu souboru, typu pfilohy
nebo jejich slouc¢enim do jednoho zazipovaného souboru). Dokumenty by mély

byt predkladany ve standardnich, &itelnych formatech.




x Do nazvu vydaje v SDV v ITMS21+ pfijemce uvede takové informace, aby bylo
mozZné predkladany vydaj jednoznacné identifikovat. Dale je vhodné, aby
z ucetnich dokladd bylo ziejmé, pod jakym cislem jsou v ucetnictvi piijemce
evidovany a na které stredisko, zakazku ¢i analytiku byly zau&tovany.

x  Kontrolor aplikuje pravidlo 2x a dost; vramci kazdé kontroly kontrolor vyzyva
prijemce k doloZeni podkladui/vysvétleni pouze dvakrat. Nasledné nedostatecné
doloZené vydaje odklada do zavérecné zpravy nebo rovnou krati.

Ke kontrole jsou doklady predkladany v elektronické podobé (elektronické originaly nebo
skeny original/kopii) prostfednictvim monitorovaciho systému ITMS21+, pficemz pfilohy
jsou v ITMS21+ nahravany k Zzadosti i zprave v zalozce Prilohy.

Cestna prohlaseni lze predkladat jako prosté elektronické kopie; origindly zCstavaji
u pfijemce/partnera a jejich soulad s predlozenymi kopiemi muze byt ovéren pfi kontrole
na miste.

Originaly dokladU, které slouzi k doloZeni vydaje, musi byt opatfeny vazbou na projekt,
a to uvedenim ndzvu projektu, kédu projektu z ITMS21+ a ndzvu programu. Tyto Udaje jsou
na dokladu uvedeny zpravidla dodavatelem.

Upozornéni:

x Centrum zpracovava osobni udaje v souladu s poZadavky nafizeni o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu
téchto udaju (GDPR). Ochrana osobnich Udajl proto nepredstavuje relevantni
ddvod pro nepredloZeni dokumentace ke kontrole.

x  Prijemce je povinen archivovat veSkerou dokumentaci v souladu s poZadavky
programové dokumentace a Ceské legislativy. DodrZovani této povinnosti je
v odpovédnosti pfijemce a je pfedmétem kontroly na misté.

Opravy na dokumentech musi byt provadény tak, aby zlstala zachovana jejich
prikaznost. Musi byt mozné ovéfit kdo, kdy a co na dokumentu opravil.'

V pfipadé, Ze je vydaj hrazen zvice dotacnich titull, musi byt na pfislusném originale
ucetniho dokladu jasné uréeno z jakych dotacnich titulll je hrazen a v jakém poméru
(v ¢astkach, nebo procentech).

" Takzvana Ucetni oprava spociva v ¢itelném preskrtnuti pavodniho textu, dopsani zménéného textu a
doplnéni jména, pfijmeni, podpisu opravujici osoby a data, kdy k U¢etni opravé doslo (lze doplnit i o text).

3



B. ZJEDNODUSENE VYKAZOVANI VYDAJU

Vydaje uplatfiované formou zjednoduseného vykazovani se v ramci kontroly nedokladaji
ucetnimi nebo danovymi doklady a neni vyzadovan ani doklad o jejich uhradé. Tim neni
dotéena povinnost pfijemce/partnera vést ucetnictvi v souladu s narodni legislativou
a disponovat uc¢etnimi doklady k témto vydajlim. Kontrola téchto vydajl probiha zpravidla
formou ¢isté matematického ovéfeni spravnosti vypoctu uplatnéné ¢astky. Tyto vydaje
jsou taxativné definovany v MIP, ¢ast Ill — Opravnénost vydavkov, a nelze je uplatnit
metodou uplného vykazovaniv jiné rozpoctoveé kapitole.

Jednorazova ¢astka na pripravu projektu
x Nedokladuje se, ale partner je povinen vytvofit v systému ITMS21+ ,jinterni

Ucetni doklad“ v Zzddané castce.

Naklady na zaméstnance (Mzdové vydaje)

x  Pracovni smlouva / dohoda, ktera prokazuje vznik a trvani pracovnépravniho
vztahu zameéstnance, ktery se podili na realizaci projektovych aktivit.

x Rekapitulace mezd (pfiloha ¢.3 NalezZitosti dokladovani)

x \Vykaz prace (pfiloha ¢.4 Nalezitosti dokladovani; pfipadné vlastni vzor se
stejnou vypovidajici hodnotou) - pfedklada se pouze u pozic s hodinovou sazbou
stanovenou programem (u mési¢ni sazby se vykaz prace nepredkladd). Vykaz
prace zachycuje celkovy rozsah odpracované doby zaméstnance, vCetné prace
vykonavané mimo projekt.

x Napln prace, ktera vymezuje Cinnosti vykonavané zameéstnancem na projektu

x  Dokument, z néhoz je patrna vySe Uvazku zaméstnance na projektu (mUze byt

soucasti pracovni smlouvy ¢i dodatku k pracovni smlouvé, pfip. naplné prace).

Pausalni sazba pro naklady na zaméstnance

Podminkou naroku na pausalni sazbu je, Ze v ramci realizace projektu dochazi
k aktivitam, které zajiStuji zaméstnanci partnera. V pfipadé, ze tuto skute¢nost nelze
ovéfit na zakladé informaci o realizaci projektu, mlze kontrolor vyZzadat dopliujici

informace k ovéreni realizace aktivit projektu.




x Pausalni sazba se nedokladuje, avSak partner je povinen v systému ITMS21+

vytvofit ,,interni u€etni doklad“ v zadané castce.

Pausalni sazba pro naklady na cestovani a ubytovani

Podminkou naroku na pausalni sazbu je, Zze v ramci realizace projektu dochazi
k aktivitam, se kterymi souviseji naklady na cestovani a ubytovani. V pfipadég, ze tuto
skute¢nost nelze oveéfit na zakladé informaci o realizaci projektu, maze kontrolor

vyzadat dopliujici informace k ovéfeni realizace aktivit projektu.

x Pausalni sazba se nedokladuje.

Pausalni sazba pro kancelarské a administrativni vydaje

x Pausalni sazba se nedokladuje.

Ostatni vydaje mimo nakladi{ na zaméstnance

Podminkou naroku na pausalni sazbu je, Ze pro realizaci projektu jsou nezbytné i jiné
vydaje nez naklady na zaméstnance. V pfipadé, Ze tuto skutecnost nelze ovéfit na
zakladé informaci o realizaci projektu, mize kontrolor vyzadat dopliujici informace

k ovéreni realizace aktivit projektu.

x Pausalni sazba se nedokladuje.

C. UPLNE VYKAZOVANI VYDAJU

Skutecné vzniklé a uhrazené vydaje se vykazuji prostfednictvim ucetnich, danovych
a jinych dokladu, které jsou specifikovany nize. Z predkladanych podkladd musi byt
zfejma vazba vydajl na aktivity projektu, cile projektu a dosazené vystupy; tato vazba se
prokazuje zejména prostfednictvim monitorovaci zpravy a vystupl, pfipadné jejich
navrh( (draftd). Jednotlivé doklady se dokladaji v rozsahu odpovidajicim charakteru
vydaje a jeho vystupu; inventarni doklady se pfedkladaji pouze v pfipadech, kdy je vramci
daného vydaje pofizen nebo vytvoren majetek podléhajici evidenci pfijemce.

Vydaje na externi odborné poradenstvi a sluzby




Objednavka/smlouva véetné pfip. dodatkd

Ugetni/dariové doklady s popisem pfedmétu a rozsahu plnéni,

Doklad o poskytnuti sluzby (napf. pfedavaci/akceptacni protokol)

Inventarni karta, protokol o zafazeni majetku do uzivani nebo kniha majetku
(majetkova evidence)

Doklad o uhradé

Datova zprava prokazujici zvefejnéni v Registru smluv (pokud ma partner dle
zakona tuto povinnost)

Dolozeni ceny obvyklé (v relevantnich pfipadech napf. prlzkum trhu,
realizace verejné zakazky)

DoloZeni alikvotni zpUsobilé ¢asti (je-li relevantni)

Vydaje na vybaveni

X

X

X

Objednavka/smlouva v¢etné pfip. dodatk

Ugetni/dariové doklady s popisem pfedmétu a rozsahu plnéni

Doklad o dodani vybaveni, pfipadné jeho instalaci (napf.
predavaci/akceptacni protokol, dodaci list)

Doklad o uhradé

Datova zprava prokazujici zvefejnéni v Registru smluv (pokud ma partner dle
zakona tuto povinnost)

DolozZeni ceny obvyklé (napft. prlzkum trhu, realizace verejné zakazky)
Inventarni karta, protokol o zafazeni majetku do uzivani nebo kniha majetku
(majetkova evidence)

Fotodokumentace

Dolozeni alikvotni zp(isobilé ¢asti (je-li relevantni)

Znalecky posudek (neni-li majetek ocenén pofizovaci cenou, napf. software

nebo prava duSevniho vlastnictvi)

Vydaje na infrastrukturu a stavebni prace

X

X

Smlouva (o dilo) véetné pfip. dodatk(i/Objednéavka

Ugetni/dariové doklady s popisem predmétu a rozsahu plnéni




x  Doklad o uhradé

x  Datova zprava prokazujici zvefejnéni v Registru smluv (pokud ma partner dle
zakona tuto povinnost)

x  DolozZeni ceny obvyklé (napf. prlzkum trhu, realizace verejné zakazky)

x Inventarni karta, protokol o zafazeni majetku do uzivani nebo kniha majetku
(majetkova evidence)

x Fotodokumentace

x  DolozZeni alikvotni zpUsobilé ¢asti (je-li relevantni)

x  Projektova dokumentace

X  Soupisy praci, zjiStovaci protokol

x  Protokol o predani/prevzeti dila, protokol o pfedani stavenisté zhotoviteli,
kolaudac¢ni rozhodnuti, rozhodnuti o zkuSebnim provozu nebo povoleni
pfedéasného uzivani stavby

x  DoloZeni vlastnictvi nemovitosti

x  Zapisy z kontrolnich dnt

x  Kopie stavebniho deniku, pfip. zjednoduSeny zaznam o stavbé

x  Tzv. vazni listky, resp. doklady o nakladani s odpady

x Evidence nakladani se stavebnim a demoli¢nich odpadem? (konkrétni
doklady kevidenci napf. vazni listky se vramci administrativhi kontroly
zpravidla nepredkladaji, jsou pfedmétem pripadné kontroly na misté)

x Vpfipadé nakupu pozemk( znalecky posudek zpracovany nezavislym
kvalifikovanym odbornikem/znalcem. Dale se doklada vypis z katastru

nemovitosti nebo navrh na vklad do katastru nemovitosti

Dan z pridané hodnoty (DPH)
x  Cestné prohlaseni partnera (pfiloha ¢. 1 NaleZitosti dokladovani)
x Ugetni/datiové doklady s uvedenym zakladem dané a sazbou dané a doklad
o Uhradé (zpravidla doloZzeno se samotnymi vydaji/zakladem dang)
x  P¥ivyuziti plnéni pro ekonomickou ¢innost a osvobozena plnéni je zplsobila

DPH stanovena na zakladé vypofadaciho koeficientu; je nutné dolozit
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danové pfiznani, z néhoz koeficient vyplyva, a DPH lze uplatnit az v obdobi,
kdy je vyporadaci koeficient znam
x V pfipadé vyuziti pfenesené danové povinnosti — danové pfiznani, vypis
zevidence pro danové ucely/kontrolni hlaseni, doklad o uhradé danové
povinnosti
Poznamka: narokovani pfenesené dariové povinnosti se provadi na samostatném radku

soupisky vydaju

D. SPECIFICKE PRiPADY DOKLADOVANI VYDAJU

NiZe jsou popsany pozadavky na dokladovani ostatnich vydajli, resp. specifické
formy/zpUtsoby dokladovani vydaja.

Odpisy
x |Inventarni karta majetku
x  Odpisovy plan, pfip. informace o pouzité metodé danového odepisovani

x  Prehled odpist (pfiloha ¢. 2 Nalezitosti dokladovani)

Leasing

x Leasingova smlouva, splatkovy kalendar

x  Prijaté faktury vystavené za jednotlivé splatky

x  Doklad o uhradé

x Vlypocet pomérné zplsobilé ¢asti leasingu
Poznamka: Zpusobilym vydajem muZe byt financni leasing, a to pouze ve vysi jistiny
vztahujici se k obdobi realizace projektu, pokud je predmét leasingu zplsobilym

vydajem.

Vydaje pod 800 EUR (na polozku soupisky, resp. ucetni/danovy doklad)
x  Dokumentace/doklady k vydajiim pod 800 EUR jsou predkladany az na zakladé

vyzvy kontrolora k predlozeni doklad( v ramci tzv. formalni kontroly (tj. prvni faze

kontroly po predloZeni zadosti o platbu/vécné zpravy)




Poznamka: vztahuje se pouze na rozpoctové kapitoly ,,Naklady na externi odborné

poradenstvi a sluzby“ a ,,Naklady na vybaveni“

Vedeni ucetnictvi (pouze v pfipadé Uplného vykazovani vydajl)
x \lystup z oddélené ucetni evidence pro projekt (analytické ucetnictvi)
x Rozvrh uétd/U&tova osnova (pouze na vyzadani kontrolora)
x Inventarni karta, protokol o zarazeni majetku do uzivani, kniha majetku

(majetkova evidence) nebo likvidaéni listek

Zadavaci/vybérové fizeni

x Pozadavky na dokumentaci k zadavacimu nebo vybérovému fizeni se Fidi
pfisluSsnou narodni legislativou a pravidly programu uvedenymi v MIP. Pfehledné
jsou pozadavky shrnuty také na internetovych strankach Centra.

x Po schvaleni projektu (nejpozdéji sprvnim predlozenim  zpravy
o realizaci/Zadosti o platbu), pfipadné v pribéhu realizace pfi zméné se
predklada tabulka Prehled v projektu realizovanych a predpokladanych
zadavacich/vybérovych Fizeni (pfiloha €. 2 Nalezitosti dokladovani). Tabulka se
nepredklada v pfipadé, Ze financovani projektu probiha vyhradné za pouziti

zjednodusSenych metod vykazovani.

Cestné prohlaseni partnera

x  Dokument se predklada s kazdym SDV (pfiloha €.1 NaleZitosti dokladovani)

E. DOKLADOVANI AKTIVIT A VYSTUPU PROJEKTU

Dokladovani aktivit a vystupl projektu se provadi prostifednictvim monitorovaci zpravy
a jejich pfiloh. Soucasti tohoto dokladovani je také prokazani, ze byla zajiSténa povinna
publicita projektu v souladu s pravidly programu.

Aktivity
x  Pozvanka, pfihlaSeni se na akci, emailové potvrzeni ticasti

x  Program akce, prezentace




x  Prezencni listiny (obsahujici potfebné informace — napf. uvedeni statu, ze
kterého Uc¢astnik pochazi, vyZzaduiji-li to podminky projektu nebo identifikace
zaméstnancl projektovych partnerl zapojenych/hrazenych z projektu;
v odivodnénych pfipadech napf. u akci déti lze prezencni listinu nahradit
seznamem Ucastnikll podepsanou odpovédnou osobou), zdznamy online
akci/printscreen obrazovky

x  Fotodokumentace

Vystupy
x  Publikace, sborniky, analyzy, vyukové materidly, tiskové zpravy, printscreeny
socialnich siti, letaky, informacni bannery, audio/video klipy nebo jiné vystupy
prokazujici realizaci aktivity a splnéni povinnosti publicity

x Fotodokumentace

Publicita
X ZajiSténi povinné publicity v souladu s programovou dokumentacije dolozeno
zpravidla fotodokumentaci, pfipadné doloZenim vzorkd v elektronické formé
(publikace, pozvanky, plakaty, prezentace, video klipy apod.), nebo odkazem na

webové stranky, socialni sité apod.

PRILOHY

X Pfiloha &. 1 - Cestné prohlaseni partnera

x  Priloha ¢. 2 — Prehled v projektu realizovanych a predpokladanych zadavacich/
vybérovych fizeni

x  Pfiloha ¢. 3 - Rekapitulace mezd

x  Priloha ¢. 4 - Vykaz prace
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